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Opatieni dékana ¢.1/2014

V souladu s § 32 Zakona €. 111/1998 Sh. o vysokych $koldch a 0 zméné a dopInéni dalSich zakonl vymezujici
rozsah ¢innosti, fizeni hospodareni a vnitini spravu fakulty tajemnikem fakulty

Rozsah opatieni dékana:
1. Tajemnik fakulty v souladu s obecné pravnimi predpisy a vnitini legislativou TUL:

- metodicky Fidi ¢innost pracovnik( dékandtu

- metodicky fidi a kontroluje hospodarnost a spravni ¢innost kateder a v téchto zaleZitostech zajistuje
styk dékanatu s katedrami

- pripravuje dle pokynu dékana rozpocet fakulty a dékandatu a kontroluje jeho pInéni

- sleduje a ekonomicky vyhodnocuje hospodareni fakulty véetné kontrolni ¢innosti

- dbd na dodrZovani veskerych zakond, predpisli apod. tykajicich se ¢innosti na fakulté

- eviduje a vykonava spravni a personalni ¢innosti na fakulté véetné zabezpeceni ochrany osobnich a
citlivych adajd

- organizacné zajistuje habilitaéni a profesorska fizeni a zasedani védecké rady

- organizaéné zajistuje akademické obrady fakulty

- zpracovava zpravu o hospodareni fakulty

- zpracovava zpravu o kontrolni ¢innosti fakulty

- zastava funkci spravce rozpoctu dle vnitinich predpist TUL

- je ¢lenem hlavni inventariza¢ni komise, ndhradové komise, Skodni komise

- odpovida za zajisténi PO a bezpecnosti prace na jim vedeném Useku

- spolupracuje s kvestorem, ktery tajemnice metodicky vede ve vécech hospodareni a vnitini spravy

- vykonava dalsi ¢innosti dle pokynu dékana

2. Pokyny tajemnika vydané v ramci jeho kompetenci jsou zavazné

Toto opatieni nabyvé okamzité ucinnosti a platnosti.

V Liberci dne: 22. dubna 2014
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