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ADMINISTRATIVNÍ POVINNOSTI VŮČI KANCELÁŘI ERASMUS+ 
(PRAKTICKÉ STÁŽE)
 Před odjezdem: 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1. Studijní smlouva LEARNING AGREEMENT for Traineeships learning-agreeement-prakticke-staze-2025-26.docx
· podpis koordinátora fakulty 							
· podpis přijímající instituce 
· podpis koordinátora TUL (kancelář ERASMUS+) 

2. vyplňte on-line EVIDENČNÍ LIST (EL) (google form na webových stránkách TUL – netiskne se) Evidenční list pro vyjíždějící studenty – Technická univerzita v Liberci

3. AKCEPTAČNÍ DOPIS podepsaný přijímající institucí - zašlete emailem: hana.primas@tul.cz

4. Doklad o POJIŠTĚNÍ do zahraničí (3typy pojištění: pojištění léčebných výloh, úrazové pojištění a pojištění odpovědnosti – doklad (smlouvu) zašlete emailem: hana.primas@tul.cz

5. ÚČASTNICKÁ SMLOUVA pro mobilitu studentů na praktickou stáž – vyplnit, poslat hana.primas@tul.cz ke kontrole, poté vytisknout 1x a podepsané doručit do kanceláře ERASMU ucastnicka-smlouva-prakticke-staze-2025-26
6. Sjednat si schůzku pro podpis smlouvy (st+čt kancelář Welcome Centre v budově IC, ale lze si dohodnout i jiný termín s hana.primas@tul.cz. 

7. zaslat cokoli, čím prokážete správnost čísla účtu (výpis, print screen, informace o účtu z e-bankovnictví apod. – provedeme kontrolu s EL pro eliminaci chyb

8. Inkluze – pokud se Vás týká některý z bodů, dejte vědět, budeme řešit individuálně 10422

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
9. Potvrzení o ubytování – pokud se jedná o pobyt v místě do 99km od TUL
10. Ph.D. studenti kontaktují HR oddělení TUL - pí. Šírkovou (personální oddělení TUL) a informují ji o svém výjezd
ADMINISTRATIVNÍ POVINNOSTI VŮČI KANCELÁŘI ERASMUS+ (PRAKTICKÉ STÁŽE)
Během pobytu:
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. po příjezdu a poslední den mobility si nechte potvrdit tento formulář:
· potvrzeni-o-delce-pobytu.docx 
· originál  nebo oficiálním el. podpisem opatřený formulář doručte do 15 dnů po ukončení pobytu osobně nebo poštou do kanceláře Erasmus+ (hana.primas@tul.cz)
· 
2. do 15dnů po ukončení pobytu  doručte originál nebo oficiálním el. podpisem opatřený formulář Learning Agreementu část AFTER MOBILITY (str. 3)  learning-agreeement-prakticke-staze-2025-26.docx

Po návratu: 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1. Zajistit součinnost pro získání Uznání absolvované stáže v zahraničí (vyřizuje studijní oddělení příslušfakulty systému STAG na základě podkladů – doručení formuláře LA – části After mobility a formuláře o potvrzení o délce mobility)

2. Vyplňte on-line ZÁVĚREČNOU ZPRÁVU (EU Survey – netisknout) – emailem Vám bude zaslán odkaz k vyplnění – povinnné
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Doporučení:
· Pozor na podvody při hledání ubytování – pár rad jak nenaletět najdete zde: PowerPoint Presentation
· Stáhněte si aplikaci TULtrip, která Vás provede při případných nepříjemnostech na mobilitě       
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